附件1
[bookmark: _GoBack]屯溪河街2024自媒体抖音年度代运营服务
项目任务书
	屯溪河街2023年自媒体抖音年度代运营服务内容及要求

	策划服务类
	服务项目主题
	 屯溪河街2023年年度自媒体抖音代运营服务项目

	
	服务形式
	方案策划+方案执行

	
	项目预算
	总价费用控制在20万元以下

	
	执行时间
	2024年4月24日-2025年4月24日

	
	执行对象
	屯溪河街官方抖音账号

	
	项目要求
	提高项目在市场的曝光率，针对官方账号拉新与浏览量呈现裂变式增长

	
	服务要求
	配合度、团队专业度
官方抖音（策略及服务要求）：团队人员配置框架及相关营销案手段包括增长粉丝、流量等板块；
一、KPI要求：
1、播放量：季度内视频月平均播放量不低于15万次；
2、点赞量：季度内月平均点赞量不低于1000次；
3、增粉量：季度内月平均增粉量不低于300人。
二、媒体投放策略：配合项目整体调性及时间节点，提供媒体投放策略，达到拉新与曝光的效果；
三、每月十五号提供下月方案话题策略及上月成果报告；
四、按照KPI要求结合报价，按照完成比例据实支付。


	
	备注需求
	1、 项目执行时间要能及时根据实际情况做调整、变更；
2、 项目所有执行版块需提前做好流量预测及内容监督；
3、 项目营销后台可配合版块说明

	
	
	



此表可以根据需要扩展。
附件2
报 价 函


致：黄山市益田滨江旅游开发有限公司

根据贵方屯溪河街2024自媒体抖音年度代运营服务采购项目询价，我方针对屯溪河街2024自媒体年度抖音代运营服务采购项目收费合计为人民币             元，大写人民币            元整。

据此函，我方承诺按如下条款执行：
1、如报价函合计金额与分项报价表合计金额不一致的，以分项报价表总价为准；
1、一旦我方中标，我方将尽快组建项目小组，配合业主及相关单位并按承诺的周期保质完成招标范围内的全部服务；
2、我方在此声明，所递交的投标文件及有关资料内容完整、真实和准确。
投标人： （盖单位章） 

法定代表人或委托代理人：  （签字或盖章）  

日期：  2024年  月  日

分项报价表
	
序号
	项目
	项目名称
	服务内容
	数量
	单价（元）
	小计（元）
	备注

	










1
	









官方抖音代运营服务
	蓝V代注册
	完成蓝V号注册的全流程
	1次/年
	
	
	

	
	
	商家店铺页装修管理维护
	1、提供专业的UI界面设计服务，根据品牌特点定制专属装修界面，内部装修照片由商家提供，提供修图与上传服务（可另提供拍照付费服务）
2、抖音团餐或抖音小店功能开通（根据官方政策）
	1次/年
	
	
	

	
	
	账号管理
	1、商家账号热度提升，官方活动报名与政策扶持
2、抖音热门话题热门活动参与
3、账号运营技术支持与营销支持 
4、评论回复互动(根据商家号评论数量，24小时内回复）
	1次/月
	12个月（共12次）
	
	
	

	
	
	
	15s-30s内短视频（针对行业及抖音热度编写脚本+相关演员+摄影师到现场拍摄+输出专业剧情视频）
	6条/月
	12个月（共72条）
	
	
	

	
	
	
	30s-60s内短视频（针对行业及抖音热度编写脚本+相关演员+摄影师到现场拍摄+输出专业剧情视频）
	4条/月
	12个月（共48条）
	
	
	

	
	
	抖音技术
投流服务
	投流师专业dou+代投，精准对标目标人群，提高视频播放量及粉丝量。
	12个月服务期内
	
	
	

	2
	媒体投放策略服务
	配合项目整体调性及时间节点，提供媒体投放策略，达到拉新与曝光的效果
	4次/12个月
	
	
	



注：
1、 整体报价不超过20万元（含税），投标报价不得超过该项目最高限价，否则做无效投标处理。
2、 税金费率按照行业规定计取，不得超过国家规定的上交比率。
3、 发票必须为增值税专用发票。
4、 根据实际完成情况据实结算。


附件3

法定代表人授权委托书

本人  （法定代表人）   系     （公司名称）   的法定代表人，现委托      为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清、说明、补正、递交、撤回、修改 （项目名称）的投标文件、签订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。
代理人无转委托权。

法定代表人签章：         
身份证号码：                    
代理人（被授权人）：            
身份证号码：                     
投标人名称：               （签章）
日期：  2024年   月    日


附：法定代表人和被授权人身份证复印件

